
としょかんナノ

蔵書登録作業について (1)

0.蔵書デ－タ化作業事前作業

1.この図書館に残す蔵書と、この際廃棄する蔵書の仕分けをおこないます

1.バーコードラベルを貼付

1.バーコ－ド・ラベルの貼り付け位置の決定

蔵書点検を考慮する場合-図書を立て左に倒した左下（裏・表問わず同じ位置）

３ｃｍ

2～３ｃｍ

・裏の真中下に貼る。
・貸出カードのページに貼る。

　　決定すると最後まで変更せずに貼付します。
　　（バ－コ－ド張りつけ用ゲ－ジの準備）

・バーコードが汚れると読取りが悪くなるので透明のシールで保護する。

2.バーコ－ド・ラベル保護用クリアシ－トを上から貼る。

3.単純作業なので多くの人に協力を頂き全部の図書にバーコードを貼付しま
す。



としょかんナノ

蔵書登録作業について (2)(開始→登録画面)



としょかんナノ

蔵書登録作業について (3)（登録作業）

1.「新規明細」ボタンor「Ｆ３」を押して新規の空白行を作成する。

2.ＩＳＢＮ欄にＩＳＢＮコード（9桁）入力し書誌を表示させる。

カバーがない場合は奥付にある。

バーコード
リーダーで読
ませる

直接数字を9文字入力
し「Ｅｎｔｅｒ］キーを押す。

（456963083で最後の9を入力しない）

3.書名の表示を確認し
　　「Ｔａｂ］キーでバーコード欄に移動し図書貼付のバーコードを読込ませる。

5.「Ｔａｂ］キーで台帳番号欄に移動し入力する。

4.従来の蔵書印を捜す。（表紙の裏などにある。）

5-2.「Ｔａｂ］キーで移動し受入日を入力する。

5-3.「Ｔａｂ］キーで移動しラベルを入力・修正する。

6.「新規明細」ボタンor「Ｆ３」を押して新規の空白行を作成する。

２0～30冊登録したら「登録」ボタンを1～2回押し前画面に戻ってください。
　　雷・コンセント事故で今回登録図書が全て消えます。
　　「中止」ボタンも今回登録図書が全て消えます。

ＩＳＢＮのないもの・書名の出ない図書は書名検索→手動登録を行います。
後でまとめて処理すると効率的なので集めておきます。


